Pode-se aplicar a logomarca da instituição.




ATA DE REUNIÃO 


No dia ___ do mês X de 20XX, reuniram-se na sede da Organização as seguintes pessoas: ____________________, ____________________ e ____________________ para analisar as propostas para contratação de produto/serviço de _______________________________________. A Organização recebeu XX propostas (é desejável o mínimo de três), das seguintes pessoas/empresas:_______________________________________, ____________________ e ____________________. O valor das propostas foi de R$_______, para a pessoa/empresa ____________________, R$_______, para a pessoa/empresa ____________________ e R$_______, para a pessoa/empresa ____________________. Os currículos/propostas de orçamentos foram analisados e foi escolhido o candidato/empresa ____________________ porque apresentou o menor valor (ou melhor benefício-custo) dentro das especificações técnicas presentes na solicitação de propostas. Sendo tudo que havia para se tratar, foi encerrada a reunião.


Assinaturas:
____________________
____________________
____________________
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